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Benvolguts/des companys/es,

Enguany hem organitzat un CURS D’EXCEL els propers dies 16, 18 20 de setembre de 2024 de 9.00h a 14.00h
en format només PRESENCIAL a la Seu de la Delegacié Catalana (c/ Provenga, 281, baixos, de Barcelona).

Aguest curs sera impartit per Antonio (Toni) Jurado Lorite, Consultor i Formador de tecnologies Microsoft
Data Analyst amb el seglient detall:

OBJECTIU:

L'objectiu de la formacid és mostrar a I'alumne diferents eines i utilitats de Microsoft
Excel. Veure com poder optimitzar el treball diari realitzat amb I' eina, agilitar procediments i
aprendre noves funcions que ajudin a millorar el treball diari.

REQUISITS:

Tenir certa experiéncia amb I'Us de Microsoft Excel com I'Us de férmules basiques i filtres.
Tots els alumnes han de portar un ordinador portatil i es recomana la versié d’Excel 2016 o superior.

CONTINGUTS (15h):

Gestid de taules automatitzades

1. Creacid de taules automatiques en EXCEL

2. Aplicacié de format automatics sobre taules
3. Insercié i eliminacié de files en una taula

4. Assignacio de noms a taules

5. Creacié de funcions basiques utilitzant taules
6. Treball amb taules de diferents fulls

SUMA CONDICIONADA i VALIDACIONS de dades

7. Funcié de suma condicionada SUMAR.SI
8. Validacions de dades
8.1. Validacions de llista, data, nimero, etc

Formats condicionals

9. Creacio de formats condicionals automatics (Barra de dades, Escala de color, icones)
10. Formats condicionals personalitzats

11. Ordre de prioritat de formats condicionals

Grafics

12. Generacié automatica de grafics

12.1. Canvi de tipus de grafics

12.2. Canvi d'opcions de format de grafics

12.3. Filtrat de dades sobre grafics

Funcions

13. Tipus de funcions d'Excel

13.1. Funcions de text

13.2. Funcions de gestio del temps

13.3. Funcions logiques i condicionals

13.4. Funcions de recerca

14. Connexio de diversos Excels com a "dades externes"

Taules dinamiques i tractament de dades

15. Analisi de dades amb taules dinamiques

15.1. Taules dinamiques de seleccio, de %, Agrupades i amb camps calculats
15.2. Segmentacioé de dades
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Aguest curs esta obert també a col-laboradors. En tot cas, és imprescindible que tant associats com
col-laboradors s’inscriguin, mitjangant I’enllag al nostre web que s’indica seguidament

INSCRIPCIO

Les places sén limitades per rigords ordre d'inscripcio, sent la data limit d'inscripcié el 30 de juliol de 2024.
La NO assisténcia a l'activitat no eximeix del pagament de la quota d'inscripcid. Cancel-lacions per escrit
abans del 30 de juliol de 2024.

Rep una forta abragada,

Sergi Pujol Lopez
Cap de Grup de Treball Processos Tecnologics Delegacié Catalana
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